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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA
DIRETORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS

EDITAL N2 20

EDITAL 20/2023/DRI/UFOP, DE 14 DE AGOSTO DE 2023

SELEGCAO DE BOLSISTA DE COMUNICAGAO E DESIGN GRAFICO

A Diretoria de Relagdes Internacionais (DRI) da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP) institui o presente edital para
selecdo de um estudante bolsista de graduacdo para apoio as atividades de comunicagdo e design grafico.

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. A Diretoria de Relagdes Internacionais (DRI) tem como missdo fomentar os processos de internacionalizagdo da
Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP), buscando promover e consolidar uma cultura de internacionalizagdo que passe
por todos os setores académicos e administrativos da UFOP, por meio da gestdo de convénios internacionais, do apoio a
mobilidade e a difusdo dos idiomas estrangeiros e outras atividades que possibilitem a inser¢do da Universidade em um contexto
académico global.

1.2. O estudante selecionado auxiliara nas atividades relacionadas a internacionalizagdo, por meio de apoio a comunicagao, a
criagdo de material grafico e administrativo, bem como as demais agdes relacionadas a internacionalizagao.

1.3. O trabalho serd desenvolvido em formato hibrido, de segunda a sexta-feira, em horario a ser definido em conjunto com a
direcdo da DRI, totalizando 20 (vinte) horas semanais.

1.3.1. Caso o candidato selecionado seja do Campus Mariana, o bolsista devera realizar atividades presenciais ao
menos 1 (uma) vez por semana na sede da DRI no Campus Morro do Cruzeiro, Ouro Preto.

1.3.2. Caso o candidato selecionado seja do Campus Jodo Monlevade, o bolsista podera realizar suas atividades de
forma integralmente remota.

1.3.3. Emrelacdo ao trabalho realizado em home office, o estudante sera responsavel pela estrutura e condicdes de
trabalho adequadas (computador, rede de internet segura, cimera, microfone, etc.).

2. BENEFICIOS

2.1. Bolsa mensal de valor variavel, dependendo da carga horaria exercida durante o més, até o limite de R$532,00 (quinhentos
e trinta e dois reais), durante o periodo de 12 (doze) meses, com possibilidade de renovagao.

2.2. Certificado de participagdo com contabilidade da carga horaria para aproveitamento da atividade como extracurricular.

2.3 Participac@o no processo de internacionalizagdo da Universidade, com oportunidade de atuacdo junto & comunidade
mternacional parceira da UFOP e de interagdo com os diferentes setores da Universidade.

2.4 Desenvolvimento de habilidades de comunicagao interpessoal, organizacdo e trabalho em equipe.

3. RESPONSABILIDADES DO BOLSISTA

3.1. Compete ao bolsista de comunicagao e design grafico:
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3.1.1. Auxiliar no planejamento, desenvolvimento e implementacdo da comunicagdo interna ¢ externa da DRI,

3.1.2. Gerenciar site e midias sociais da DRI: produg@o de contetido (textos, imagens e videos); planejamento e criagdo
de publicagdes; interacdo com o publico; monitoramento do alcance e do engajamento das publicagdes; atualizagdo dos menus
do site e dos perfis das redes sociais;

3.1.3. Criar e editar material grafico para publica¢des internas a colaboradores e externas para a comunidade
académica e parceiros nacionais e internacionais da UFOP;

3.1.4. Realizar pesquisas e desenvolver materiais informativos que auxiliem na gestdo e na execucdo de projetos da
DRI

3.1.5. Auxiliar no planejamento e organizacao de eventos e em outras atividades relacionadas a internacionalizagao.

4. REQUISITOS BASICOS

4.1. Ser estudante de graduacao, regularmente matriculado na UFOP, com conclusdao do curso prevista para o final do semestre
académico 2024/1 ou periodos subsequentes.

4.2. Possuir coeficiente de rendimento académico minimo de 6.0.

4.3. Ter disponibilidade para permanecer como bolsista da DRI por pelo menos 2 (dois) semestres académicos completos
(2023/2 € 2024/1).

4.4. Nao receber bolsa relativa a outros projetos da UFOP, com excegao das bolsas de assisténcia estudantil.
4.5. Ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para desenvolvimento das atividades.

4.6. Ter 6tima habilidade de comunicag@o escrita, em portugués e em ingl€s.

4.7. Ter um perfil prestativo, proativo, responsavel e organizado.

4.8. Ter dominio em design grafico e pacote Adobe (Illustrator, Photoshop, Premiere, InDesign ¢ Acrobat).

4.9. Ter conhecimento de producdo grafica para midias e editoragdo para producao de pecas e materiais graficos.

4.10. Ter conhecimentos avangados do Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint) e de ferramentas de internet, incluindo redes
sociais.

5. REQUISITOS PREFERENCIAIS PARA A SELECAO
5.1. Ter dominio parcial ou fluéncia em outras linguas estrangeiras;

5.2. Ter experiéncia anterior com trabalhos administrativos e/ou relacionados com a area de design grafico e/ou comunicagao.

6. VAGAS OFERECIDAS
6.1. Sera oferecida 01 (uma) vaga, com carga horaria de 20 horas semanais.

6.2. Os alunos excedentes poderao ser convocados caso haja disponibilidade de outras vagas na DRI e caso tenham interesse
em atuar como voluntarios em outras atividades vinculadas ao setor.

7. INSCRICAO
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7.1. As inscrigdes serdo feitas exclusivamente no periodo de 14 a 27 de agosto de 2023 por meio do preenchimento do
formulario eletronico disponivel em <https/forms. gle/8J5symzmTL.nPU77H8>.

7.1.1. A DRI ndo se responsabiliza por eventuais problemas técnicos que possam ocorrer durante o periodo de
mscrigoes.

7.2. Sao documentos obrigatorios para inscrigao:
7.2.1. Historico escolar simples, com certificagdo digital, emitido até quinze dias antes da data da inscrigao.
7.2.2. Atestado de matricula.
7.2.3. Curriculo.

7.2.4. Carta de motivagdo escrita em inglés, com data e assinatura, contendo uma breve apresentagdo do candidato e
tendo como referéncia para o texto as seguintes perguntas: Por que vocé gostaria de fazer parte da DRI-UFOP? Quais
caracteristicas, conhecimentos e habilidades vocé possui e que poderdo te auxiliar no desenvolvimento das atividades
relativas a vaga pretendida? Considerando a atuagdo da DRI-UFOP, por que devemos selecionar vocé?

7.2.5. Certificado expedido por Escola de Idiomas/Curso de extensdo ou certificado de Exame de Proficiéncia em
inglés e/ou outros idiomas (opcional).

7.2.6. Portfolio online (opcional): link de site ou de pasta compartilhada por meio da qual seja possivel acessar materiais
produzidos pelo candidato (textos, imagens, videos, etc).

8. PROCESSO DE SELECAO
8.1. A primeira etapa consistira na avaliacdo da documentagdo enviada pelos candidatos.

8.1.1 Organizagéo (nome e formato dos arquivos) e apresentacao (formatagdo, uso correto dos idiomas, criatividade)
da documentagdo e das respostas ao formulario serdo consideradas.

8.2. A segunda etapa da selecdo serd composta de uma atividade pratica e de uma entrevista.

8.2.1. A atividade pratica sera enviada aos candidatos no dia 28 de agosto, ¢ devera ser desenvolvida de forma remota
e enviada de volta para o endereco international@ufop.edu.br até as 23h59 do dia 30 de agosto.

8.2.2. A atividade consistira na elaboragdo de textos e pegas graficas para divulgaco.

8.2.3. No dia 29 de agosto, as 10h30, os candidatos deverao participar de uma Reunido de Orientagdo a fim de
obterem instrugdes acerca da atividade pratica a ser desenvolvida.

8.2.4. A entrevista individual acontecera entre os dias 1° e 04 de setembro, em horario a ser previamente informado
via e-mail.

8.2.5. Os candidatos serdo notificados por e-mail nos dias 28 de agosto (convocagio para reunido de orientagdo sobre
a atividade pratica) e 31 de agosto (convocagdo para entrevista).

8.3. O resultado sera divulgado no dia 06 de setembro, até as 18h, no endereco eletronico https//www.driufop.br/.

9. CRONOGRAMA
Atividade Data
Divulgagdo do edital 14 de agosto
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Periodo de inscricdo 14 a 27 de agosto
|Analise das inscricoes 28 de agosto

Envio de e-mail de convocagdo para a atividade

L. 28 de agosto
pratica

Reunido de orientagdo sobre a atividade pratica  [29 de agosto, as 10h30

Prazo para envio das respostas da atividade

L. 30 de agosto, até as 23h59
pratica

Envio de e-mail de convocagdo para a entrevista [31 de agosto

Entrevista Entre 1° ¢ 04 de setembro
Divulgagdo do resultado 06 de setembro
Treinamento e inicio das atividades A partir de 11 de setembro
10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. A inscrigdo do candidato pressupde concordancia aos termos deste Edital.

10.2. Os casos omissos serdo deliberados pela Diretora de Relagdes Internacionais.

Anderson Antonio Gamarano,

Diretor de Relagbes Internacionais.

.
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assinatura
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Documento assinado eletronicamente por Anderson Antonio Gamarano, DIRETOR(A) DE RELAGOES
INTERNACIONAIS, em 11/08/2023, as 18:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

; A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
= http://sei.ufop.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,

informando o cédigo verificador 0572525 e o c6digo CRC 9FEEDF47.

Referéncia: Processo n? 23109.010476/2023-41 SEl n2 0572525

R. Diogo de Vasconcelos, 122, - Bairro Pilar Ouro Preto/MG, CEP 35402-163
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