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BOLSISTA PARA O PROJETO WELCOME

A Diretoria de Relagdes Internacionais (DRI) da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP), no ambito do
Projeto Welcome, institui o presente edital para selecdo de um(a) bolsista de graduacao para apoio as
atividades do Projeto Welcome, bem como para prestar apoio em atividades administrativas.

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1 O Projeto Welcome visa propiciar aos estrangeiros (estudantes, pesquisadores e professores) que chegam
a UFOP uma melhor recepgao. As principais a¢des sao a respeito do auxilio na busca de moradia, questao
imigratoria e em demais demandas que possam surgir, para que tenham uma boa experiéncia no Brasil, além
de propiciar sua participa¢do em atividades académico-culturais que enriquegam seu intercambio. O projeto
também visa promover a internacionalizagdo da universidade, por meio da integragdo dos estrangeiros a
comunidade académica da UFOP.

1.2 A equipe do Projeto Welcome ¢ composta por 02 (dois) membros permanentes, bolsistas de graduagao,
que fazem parte da equipe da DRI.

1.3 Durante o periodo em que a UFOP estiver com atividades presenciais suspensas, o trabalho sera
realizado totalmente em home office, sendo o estudante responsavel pela estrutura e condi¢des de trabalho
adequadas (computador, rede de internet segura, cdmera, microfone, etc.).

2. BENEFICIOS
2.1 Bolsa de R$400,00 (quatrocentos reais) por més, durante 12 (doze) meses.

2.2 Certificado de participacdo com contabilidade da carga horaria para aproveitamento da atividade como
extracurricular.

3. RESPONSABILIDADES DO BOLSISTA DO PROJETO WELCOME

3.1 Auxiliar, em conjunto com os voluntarios e a equipe da DRI, os estudantes estrangeiros, antes da sua
chegada, na busca por moradia e com informacdes relativas a cidade, a viagem, a vistos e demais questdes
pertinentes a chegada dos estudantes na UFOP.
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3.2 Organizar e realizar, em conjunto com os voluntarios e a equipe da DRI, o Welcome Meeting (reunido de
boas-vindas e de orienta¢do), que acontece no inicio de cada semestre letivo.

3.3 Auxiliar, em conjunto com os voluntarios e a equipe da DRI, os estudantes estrangeiros, apds sua
chegada, no registro de CPF, na matricula, na obtengao da carteira de estudante e no registro da CRNM
(Carteira de Registro Nacional Migratorio) e demais questdes pertinentes a permanéncia dos estudantes na
UFOP.

3.4 Recepcionar € acompanhar, em conjunto com os voluntarios e a equipe da DRI, professores e
pesquisadores estrangeiros que chegam a UFOP para estadias de curta duragao.

3.5 Organizar e realizar, em conjunto com os voluntarios e a equipe da DRI, treinamentos e reunides de
estruturacdo das atividades do Projeto.

3.6 Elaborar, em conjunto com os voluntarios e a equipe da DRI, material grafico de apoio aos estrangeiros e
divulgacdo da UFOP.

3.7 Organizar e realizar, em conjunto com os voluntarios e a equipe da DRI, o Calendario Académico-
Cultural do Projeto Welcome, com carater semestral, bem como participar da organizacgao, divulgagdo e
realizagao de cada evento proposto, inclusive ocasionalmente em fins de semana.

3.8 Organizar e realizar, em conjunto com os voluntarios e a equipe da DRI, eventos para integracao dos
estrangeiros e internacionalizagdo da UFOP.

3.9 Fazer planilhas e relatérios relativos as atividades do Projeto.

3.10 Manter atualizado o sistema de mobilidade da DRI com os dados dos alunos estrangeiros da UFOP.

4. REQUISITOS BASICOS

4.1 Ser aluno de graduagado regularmente matriculado em quaisquer dos cursos presenciais oferecidos pela
UFOQOP, com conclusao do curso prevista para 2022-2 ou periodos subsequentes;

4.2 Ter disponibilidade para permanecer como bolsista da DRI por pelo menos 2 (dois) semestres
académicos completos;

4.3 Possuir coeficiente académico minimo de 6.0;
4.4 Ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais, inclusive em fins de semana, conforme previamente
agendado, quando acontecem muitas das atividades académico-culturais promovidas pelo projeto; € nos
periodos de recesso, quando € organizada a semana de recepgao aos intercambistas;
4.5 Ter um perfil comunicativo e proativo;
4.6 Ter fluéncia em leitura, escrita e conversagao em inglés;

4.6.1 Nao ¢ obrigatorio ter tido experiéncia no exterior.

4.6.2 Possuir conhecimentos em lingua espanhola sera um diferencial.

4.7 Ter 6tima habilidade de comunicacdo escrita, em portugués e em inglés e/ou espanhol;

4.8 Ter conhecimentos intermediarios do Pacote Office (Word, Excel, PowerPoint) e de ferramentas de
internet (e-mail e redes sociais);

4.9 Nao receber bolsa relativa a outros projetos da UFOP, com excecdo das bolsas de assisténcia estudantil;
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4.10 Ter disponibilidade e recursos proprios para deslocar-se de sua residéncia ou local de estudos até o
escritorio da DRI, localizado no Campus Morro do Cruzeiro, Ouro Preto, tdo logo as atividades presenciais
sejam retomadas.

5. REQUISITOS PREFERENCIAIS

5.1 Ter dominio parcial ou fluéncia em outras linguas estrangeiras;

5.2 Ter experiéncia anterior com trabalhos administrativos;

5.3 Ter dominio de ferramentas de design grafico (Photoshop, Illustrator e afins);

5.4 Ter experiéncia prévia com organizag¢ao de eventos, trabalhos com o publico, trabalhos com comunicacao
externa e trabalhos em equipe.

6. VAGAS OFERECIDAS
6.1 Sera oferecida 01 (uma) vaga, com carga horaria de 20 horas semanais;

6.2 Os alunos excedentes poderdo ser convocados caso haja disponibilidade de outras vagas na DRI e caso
tenham interesse em atuar como voluntarios no Projeto.

7. INSCRICAO

7.1 As inscrigdes serao recebidas exclusivamente pelo preenchimento do formulario, até o dia 02 de
novembro de 2021, por meio do link: https://forms.gle/1fCvLEFYmboEFvHH49;

7.1.1 Inscrigdes enviadas fora do prazo ndo serdo aceitas;

7.1.2 A DRI ndo se responsabiliza por eventuais problemas técnicos que possam ocorrer durante o
periodo de inscrigdes.

7.2 Sdo documentos para inscri¢ao:

7.2.1 Historico escolar simples, com certificagao digital, emitido até quinze dias antes da data da
inscricao;

7.2.2 Curriculo;
7.2.3 Carta de motivagao escrita em inglés;
7.2.4 Atestado de matricula do periodo 2021-1;

7.2.5 Certificado expedido por Escola de Idiomas/Curso de extensdo ou certificado de Exame de
Proficiéncia em inglés ou espanhol (opcional);

7.2.6 Carta de recomendacao de professor ou técnico-administrativo da UFOP com quem o candidato
jé tenha realizado algum tipo de atividade na Universidade (opcional).

8. DO PROCESSO DE SELECAO
8.1 A primeira etapa consistird na avaliagao da documentagao enviada pelos candidatos;
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8.2 A segunda etapa da selecdo sera composta de uma atividade pratica e de uma entrevista;

8.2.1 A atividade pratica serd enviada no dia 04 de novembro, logo ap6s reunido de orientacao, e
devera ser entregue até as 11h do dia 08 de novembro.

8.2.2 A apresentacdo de uma das atividades ocorrera no dia 09 de novembro, de forma remota, por
meio da plataforma Google Meet, em horario a ser previamente informado via e-mail.

8.2.3 As entrevistas serdo nos dias 10 e 11 de novembro, em horario a ser previamente informado via

e-mail.

8.3 O resultado sera divulgado no dia 12 de novembro de 2021, no endereco eletronico

http://www.dri.ufop.br.

9. CRONOGRAMA

Atividade

Data

Divulgacao do edital

18 de outubro

Periodo de inscrigdo no edital

18 de outubro a 02 de novembro

Analise das inscri¢des

03 de novembro

Reunido de orientacdo e envio de e-mail para
convocacao para atividade pratica

04 de novembro

Prazo de entrega da atividade pratica

IAté as 11h do dia 08 de
novembro

Apresentagdo da atividade pratica e convocagao
para a entrevista

09 de novembro

Entrevista

10 e 11 de novembro

Divulgacao do resultado e convocagado para
treinamento

12 de novembro

Inicio das atividades

16 de novembro

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1 A inscri¢ao do candidato pressupde concordancia aos termos deste Edital;

10.2 Os casos omissos serdo deliberados pela Diretoria de Rela¢des Internacionais.
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Anderson Antonio Gamarano,

Diretor de RelagBes Internacionais, em exercicio.

ji
Sel o
assinatura
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Anderson Antonio Gamarano, DIRETOR(A) DE RELACOES
INTERNACIONAIS, em 18/10/2021, as 00:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento
no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Processo n? 23109.010917/2021-42 SEI n2 0233428
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