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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE OURO PRETO
REITORIA
DIRETORIA DE RELACOES INTERNACIONAIS

EDITAL N2 20

EDITAL 20/2024/DRI/UFOP, DE 11 DE DEZEMBRO DE 2024

SELECAO DE BOLSISTA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL DRI

A Diretoria de Relagdes Internacionais (DRI) da Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP) institui o presente edital
para selegdo de estudantes bolsistas de desenvolvimento institucional (BDI).

1. DISPOSICOES GERAIS

1.1. A Diretoria de Relagdes Internacionais (DRI) tem como missdo fomentar os processos de internacionalizagao da
Universidade Federal de Ouro Preto (UFOP), buscando promover e consolidar uma cultura de internacionalizagdo que
passe por todos os setores académicos e administrativos da UFOP, por meio da gestdo de convénios internacionais, do
apoio a mobilidade e a difusdo dos idiomas estrangeiros e outras atividades que possibilitem a inser¢do da Universidade
em um contexto académico global.

1.2. O presente edital tem por objetivo tanto preencher vagas imediatas quanto realizar um cadastro de reserva para o
ano de 2025, podendo os eventuais aprovados atuarem em diferentes projetos da DRI, conforme suas habilidades e
interesses pessoais, conforme as posi¢oes abaixo:

1.2.1. Bolsista de Apoio a Mobilidade de Entrada (Mob In).
1.2.2. Bolsista de Apoio a Mobilidade de Saida (Mob Out).
1.2.3. Bolsista de Apoio Administrativo - Acdes de Idioma e Eventos de Internacionalizacio.
1.2.4. Bolsista de Comunicac¢ao/Design Grafico.
1.2.5. Bolsista de Apoio a Rede Andifes-IsF.
1.3. Cabera ao candidato indicar quais sdo seus projetos de interesse no ato da inscrigdo.

1.4. O trabalho sera desenvolvido em formato hibrido, de segunda a sexta-feira, em horario a ser definido em conjunto
com a dire¢do da DRI, totalizando 20 (vinte) horas semanais.

1.4.1. Em relagdo ao trabalho realizado em home office, o estudante sera responsavel pela estrutura e condigdes
de trabalho adequadas (computador, rede de internet segura, cimera, microfone, etc.).

2. BENEFICIOS

2.1. Bolsa mensal no valor de R$532,00 (quinhentos e trinta e dois reais), durante o periodo de 12 (doze) meses, com
possibilidade de renovagio..

2.2. Certificado de participagdo com contabilidade da carga horaria para aproveitamento da atividade como
extracurricular.

2.3 Participag@o no processo de internacionaliza¢do da Universidade, com oportunidade de atuagfo junto a comunidade
internacional parceira da UFOP e de interacdo com os diferentes setores da Universidade.

2.4 Desenvolvimento de habilidades de comunicacao interpessoal, organizacao e trabalho em equipe.
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3. RESPONSABILIDADES DO/A BOLSISTA
3.1. Sao responsabilidades do Bolsista de Apoio a Mobilidade de Entrada (Mob In):

3.1.1. Auxiliar os estudantes estrangeiros, antes, durante e/ou depois de sua chegada, na busca por moradia e
com informagdes relativas as cidades, a viagem, a vistos e demais questdes pertinentes a chegada dos estudantes na
UFOP.

3.1.2. Organizar e realizar reunides de boas-vindas e de orientagao.
3.1.3. Auxiliar os estudantes estrangeiros com a obtencao de CPF, na matricula, na obtengao da carteira de
estudante e no registro da Carteira de Registro Nacional Migratério (CRNM), bem como nas questdes pertinentes a

permanéncia dos estudantes na UFOP.

3.1.4. Recepcionar e acompanhar professores e pesquisadores estrangeiros que chegam a UFOP para estadias de
curta duragao.

3.1.5. Organizar e realizar treinamentos e reunides de estruturagao das atividades do Projeto.

3.1.6. Elaborar material grafico de apoio aos estrangeiros e divulgagao da UFOP.

3.1.7. Organizar e realizar o Calendéario Académico-Cultural do Projeto Welcome, com carater semestral, bem
como participar da organizacdo, divulgagao e realizagdo de cada evento proposto, inclusive ocasionalmente em fins de
semana.

3.1.8. Organizar e realizar eventos para integracao dos estrangeiros e internacionalizacdo da UFOP.

3.1.9. Fazer planilhas e relatorios relativos as atividades do Projeto.

3.1.10. Manter atualizado o Sistema de Gestdo da DRI com os dados dos alunos estrangeiros da UFOP.

3.2. Sao responsabilidades do Bolsista de Apoio a Mobilidade de Saida (Mob Out):

3.2.1. Realizar atendimento (presencial e por e-mail) para esclarecimento de diividas e orientagdo relativas as
atividades desenvolvidas pela DRI, em especial quanto aos procedimentos de mobilidade académica internacional out.

3.2.2. Estabelecer comunicagdo por e-mail com as institui¢cdes parceiras.
3.2.3. Auxiliar na elabora¢do de editais de selecgdo.
3.2.4. Organizar e arquivar documentos, especialmente em meio digital.

3.2.5. Fornecer informagdo a comunidade académica e a comunidade externa por meio dos canais de
comunicacao da DRI.

3.2.6. Elaborar planilhas e relatdrios.

3.2.7. Auxiliar na redacdo de documentos em portugués e em inglés.

3.2.8. Auxiliar na organizagdo da saida dos estudantes da UFOP para mobilidade académica no exterior.
3.2.9. Registrar dados no Sistema de Gestdo da DRI.

3.2.10. Auxiliar a organizacdo de eventos relacionados a internacionalizacéo.

3.3. Sao responsabilidades do Bolsista de Apoio Administrativo - Acoes de Idioma e Eventos de
Internacionalizacao:

3.3.1. Realizar atendimento (presencial e por e-mail) para esclarecimento de diividas e orientagao relativas as
atividades desenvolvidas pela DRI, em especial as agoes de idioma e eventos de internacionalizagao.

3.3.2. Estabelecer comunicagdo por e-mail com a comunidade académica e a comunidade externa que participa
de acdes promovidas pela DRI.
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3.3.3. Estabelecer comunicagdo por e-mail parceiros estrangeiros da UFOP.

3.3.4. Elaborar planilhas e relatorios.
3.3.5. Auxiliar na redag@o de documentos em portugués e em inglés.

3.3.6. Auxiliar na sele¢do e acompanhamento das agdes relativas aos cursos de idiomas promovidos ou apoiados
pela DRI

3.3.7. Auxiliar a organizacdo de eventos e demais projetos relacionados a internacionalizagdo, em especial o
Seminario de Internacionalizagdo (SEINTER).

3.4. Sdo responsabilidades do Bolsista de Comunicacao/Design Grafico:
3.4.1. Auxiliar no planejamento, desenvolvimento e implementagdo da comunicagao interna e externa da DRI.
3.4.2. Gerenciar site e midias sociais da DRI: produg@o de conteudo (textos, imagens e videos); planejamento e
criacdo de publicagdes; interacdo com o publico; monitoramento do alcance e do engajamento das publicagdes;

atualizagdo dos menus do site e dos perfis das redes sociais.

3.4.3. Criar e editar material grafico para publicag¢des internas a colaboradores e externas para a comunidade
académica e parceiros nacionais e internacionais da UFOP.

3.4.4. Realizar pesquisas e desenvolver materiais informativos que auxiliem na gestdo e na execucao de projetos
da DRI.

3.4.5. Auxiliar no planejamento e organizagdo de eventos ¢ em outras atividades relacionadas a
internacionalizacao.

3.5. Séo responsabilidades do Bolsista de Apoio a Rede Andifes-IsF:

3.5.1. Acompanhar e solucionar todo tipo de demandas pertinentes ao NucLi/Rede Andifes-IsF, apresentadas
pelo publico em geral, bem como demandas internas, apresentadas pela coordenagdo e pelos demais bolsistas.

3.5.2. Despachar e conferir documentos recebidos, bem como administrar a correspondéncia eletronica da
secretaria.

3.5.3. Divulgar cursos de idiomas e culturas, presenciais e online.

3.5.4. Receber inscri¢des, organizar e remanejar alunos a cada nova oferta de cursos.
3.5.5. Acompanbhar a frequéncia dos alunos e contactar casos ausentes e¢/ou omissos.
3.5.6. Divulgar e acompanhar a aplicagdo de testes de proficiéncia.

3.5.7. Elaborar planilhas e relatérios sobre atividades desenvolvidas pela secretaria.

4. REQUISITOS BASICOS

4.1. Ser estudante de graduagdo, regularmente matriculado na UFOP, com conclusdo do curso prevista para o semestre
académico 2025/2 ou periodos subsequentes.

4.2. Ter disponibilidade para permanecer como bolsista da DRI por pelo menos 2 (dois) semestres académicos,
incluindo os periodos de recessos académicos.

4.3. Possuir coeficiente de rendimento académico minimo de 6.0.

4.4. Nao receber bolsa relativa a outros projetos da UFOP (com excecdo Bolsa Permanéncia ou afins), considerando a
impossibilidade de acumulagao.

4.5. Ter disponibilidade de 20 (vinte) horas semanais para desenvolvimento das atividades.

4.6. Ter otima habilidade de comunicagdo escrita, em portugués e em inglés.
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4.7. Ter um perfil prestativo, proativo, responsavel e organizado.

5. REQUISITOS PREFERENCIAIS PARA A SELECAO

5.1. Ter dominio parcial ou fluéncia em outras linguas estrangeiras, especialmente o espanhol.

5.2. Ter experiéncia anterior com trabalhos administrativos.

5.3. Ter conhecimento de produgdo grafica para midias e editoragcdo para produ¢do de pecas e materiais graficos.

5.4. Ter experiéncia prévia com organizagdo de eventos, trabalhos com o publico, trabalhos com comunicagdo externa e
trabalhos em equipe.

6. VAGAS OFERECIDAS
6.1. Serdo oferecidas 02 (duas) vagas imediatas, com inicio em 03 de fevereiro de 2025.

6.1.2. Os candidatos excedentes formardo um cadastro de reserva e poderdo ser convocados posteriormente caso
haja disponibilidade de outras vagas na DRI ao longo do ano de 2025.

7. INSCRICAO

7.1. As inscrigdes serdo feitas exclusivamente no periodo de 11 de dezembro de 2024 a 05 de janeiro de 2025 por
meio do preenchimento do formulario eletronico disponivel em https://forms.gle/PhctkYVEvZFiegjUo6.

7.1.1. A DRI néo se responsabiliza por eventuais problemas técnicos que possam ocorrer durante o periodo de
inscrigcoes.

7.2. Sdo documentos obrigatorios para inscrigao:
7.2.1. Historico escolar (disponivel no Minha UFOP).
7.2.2. Atestado de matricula (disponivel no Minha UFOP).
7.2.3. Curriculo académico-profissional.

7.2.4. Carta de motivagao escrita em inglés, contendo uma breve apresentacdo do candidato e tendo como
referéncia para o texto as seguintes perguntas: Por que vocé gostaria de fazer parte da equipe DRI-UFOP? O que vocé
conhece do trabalho realizado pelos bolsistas da DRI? Quais caracteristicas, conhecimentos e habilidades vocé possui
e que poderdo te auxiliar no desenvolvimento das atividades da DRI? Considerando a atua¢do da DRI-UFOP, por que
devemos selecionar vocé

8. DO PROCESSO DE SELECAO
8.1. A primeira etapa consistira na avaliagdo da documentagdo enviada pelos candidatos.

8.1.1. Organizagdo (nome e formato dos arquivos) e apresentagdo (formatacdo, uso correto dos idiomas,
criatividade) da documentag@o e das respostas ao formulario serdo consideradas.

8.2. A segunda etapa da selecao serd composta de uma atividade pratica e de uma entrevista, ambas realizadas de
maneira remota (online).

8.2.1. A atividade pratica sera enviada aos candidatos no dia 06 de janeiro de 2025, ¢ devera ser desenvolvida
de forma remota, conforme orientagdes a serem repassadas pela DRI.

8.2.1.1. As respostas da atividade pratica deverdo ser enviadas para o e-mail international@ufop.edu.br
até as 23h59min do dia 15 de janeiro de 2025.
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8.2.2. A entrevista individual acontecera entre os dias 16 e 22 de janeiro de 2025, em horario a ser previamente
informado via e-mail.

8.3. O resultado sera divulgado no dia 31 de janeiro de 2025 no enderego eletrénico https:/www.dri.ufop.br/.

9. CRONOGRAMA
Atividade Data
Divulgacdo do edital 11 de dezembro de 2024

, . - 11 de dezembro de 2024 a 05 de
Periodo de inscri¢ao

janeiro de 2025
lAnalise das inscrigdes 06 e 07 de janeiro de 2025
[Envio de e-mail de convocagao para a 07 de janeiro de 2025

atividade pratica

Prazo para envio das respostas da atividade 15 de janeiro de 2025

pratica

Entrevista individual Entre 16 e 22 de janeiro de 2025
Divulgagado do resultado 31 de janeiro de 2025

Inicio das atividades 03 de fevereiro de 2025

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. A inscri¢do do candidato pressupde concordancia aos termos deste Edital.

10.2. Os casos omissos serdo deliberados pelo Diretor de Relagdes Internacionais.

Anderson Antonio Gamarano

Diretor de Relagdes Internacionais

il

-

SEeE A
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Anderson Antonio Gamarano, DIRETOR(A) DE RELACOES
INTERNACIONAIS, em 11/12/2024, as 03:00, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, §
12, do Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

-] A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.ufop.br/sei/controlador_externo.php?
3 acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 0826021 e o cddigo
CRC 08644EBE.
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